Zalacznik do Zarzadzenia nr 1/2025
Dyrektora Zespotu Szkot Nr 2

im. Sybirakow w Nowym Saczu

z dnia 02 stycznia 2025 r.

Regulamin

wydawania mLegitymacji szkolnej oraz duplikatow
e-legitymacji szkolnych i swiadectw szkolnych
w Zespole Szkot Nr 2
Im. Sybirakow
w Nowym Saczu

Z Szkol Nr 2
im.Sybirakow

1
w Nowym Sagczu

Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o optacie skarbowej (Dz. U. z 2019r. poz. 1000 zp6zn.zm.)

2. Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo o$wiatowe (Dz. U. z 2024 r. poz. 737, ze zm.)

3. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 7 czerwca 2023 r. w sprawie §wiadectw,
dyplomow panstwowych i innych drukow

4. Ustawa z dnia 26 maja 2023 r. o aplikacji mObywatel art. 2 pkt. 7 (Dz. U. z 2023r. poz. 1234)



§ 1. Postanowienia ogdlne

1.

2.
3.

4.
5.
6.

mLegitymacja szkolna wydawana jest na podstawie pisemnego wniosku skierowanego do
dyrektora szkoty.

mLegitymacja szkolna wydawana jest nicodptatnie

Duplikaty $wiadectw oraz e-legitymacji szkolnych wystawiane sa na podstawie pisemnego
wniosku skierowanego do dyrektora szkoty.

Duplikaty swiadectw oraz duplikaty e-legitymacji szkolnych wydawane sa odptatnie.
Duplikaty e-legitymacji szkolnych wydaje sie z fotografia.

Duplikat ma moc oryginatu i moze by¢ wydany ponownie.

§ 2. Wydawanie i uniewaznienie mLegitymacji

1.

> ow

10.

11.

12.

13.

Szkota, wydajac e-legitymacje szkolng, moze wyda¢ dodatkowo mLegitymacje szkolng,
stanowigcag dokument elektroniczny przechowywany i prezentowany przy uzyciu
oprogramowania przeznaczonego dla urzgdzen mobilnych.

. mLegitymacja szkolna jest wydawana w przypadku:

1) potwierdzenia waznos$ci wydanej legitymacji szkolnej albo e-legitymacji szkolnej;

2) stwierdzenia w niej btedow lub omytek;

3) w przypadku zmiany imienia (imion) lub nazwiska ucznia na podstawie decyzji
administracyjnej albo orzeczenia sgdowego.

mLegitymacja szkolna moze by¢ wydana uczniowi, ktéremu nadano numer PESEL.

Szkota prowadzi imienng ewidencje wydanych mLegitymacji szkolnych.

Ewidencja zawiera: imi¢ (imiona) i nazwisko, numer PESEL ucznia, numer wydanego
dokumentu, dat¢ odbioru dokumentu oraz podpis osoby upowaznione;.

mLegitymacja szkolna jest wydawana na wniosek rodzicow prawnych/opiekunow
niepetnoletniego ucznia lub na wniosek petnoletniego ucznia (zatacznik nr 1).

Rodzic/prawny opiekun ucznia przesyta do sekretariatu szkoly zdjecie legitymacyjne w wersji
cyfrowej przez witryne rodzica/ucznia w dzienniku elektronicznym lub dostarcza je w inny
sposob w wersji elektronicznej. Plik ze zdjeciem musi posiada¢ rozszerzenie: jpeg lub jpg
1 nie moze by¢ wigkszy niz 1MB oraz o wymiarach nie mniejszych niz 496x354 pikseli.
Zdjecie powinno by¢ wykonane na jasnym tle, bez nakrycia glowy, bez ciemnych okularow.
Twarz powinna zajmowac 70-80% zdjecia.

mLegitymacja szkolna jest wazna w okresie wydanej odpowiednio uczniowi e-legitymacji
szkolnej.

Szkota uniewaznia mLegitymacj¢ szkolng w trakcie roku szkolnego w nastgpujacych

przypadkach:

1) na wniosek rodzicow/prawnych opiekundéw niepetnoletniego ucznia, w Szczegdlnosci
w przypadku utraty urzadzenia mobilnego, w ktorym przechowywana byla
mLegitymacja szkolna;

2) w przypadku zmiany imienia (imion) lub nazwiska ucznia, jezeli zmiana imienia (imion)
lub nazwiska nastgpita na podstawie decyzji administracyjnej albo orzeczenia sadowego;

3) z urzedu w przypadku:

a) utraty waznos$ci wydanej e-legitymacji szkolnej;
b) przej$cia ucznia do innej szkoty.

mLegitymacja szkolna jest wazna do konca okresu zakonczenia przez ucznia ksztatcenia

w danej szkole.

W celu skorzystania z ustugi mLegitymacja nalezy pobra¢ aplikacj¢ mobilng mObywatel

wersja 2.0 (mLegitymacja dziata w systemie 10S oraz Android).

Link do pobrania wymaganej aplikacji:

https://info.mobywatel.gov.pl/dokumenty/legitymacja-szkolna

Dane potrzebne do wygenerowania legitymacji szkoly beda wprowadzane do systemu za
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14.

15.

16.

pomoca specjalnego interfejsu internetowego.

mLegitymacja jest czgécia aplikacji opracowanej przez Ministerstwo Cyfryzacji. Aplikacja
ta pozwala pobra¢ mLegitymacje na urzadzenie mobilne smartfon na podstawie danych
autoryzacyjnych wydawanych przez szkote.

Dokument elektroniczny - mLegitymacja szkolna ma takg samg funkcj¢ i moc prawng jak
e - legitymacja wydana w formie plastikowej i posiada jednakowy numer identyfikacyjny.
Za pomocg ustugi mLegitymacja szkolna mozna:

a) potwierdzi¢, ze jest si¢ uczniem danej szkoty,

b)  skorzysta¢ z ulg i zwolnien, ktore przystuguja po okazaniu legitymaciji.

§ 3. Zasady wydawania duplikatu e-legitymacji szkolnej

1.

7.
8.

9.

Pierwsza e-legitymacja szkolna (po przyjeciu dziecka do szkoly) wydawana jest nicodptatnie.
Nie pobiera si¢ oplaty za sprostowania w e-legitymacji szkolnej (zmiana imiona, nazwiska).
W przypadku zmiany nazwiska lub adresu nalezy dostarczy¢ dokument potwierdzajacy
zmiane¢ danych oraz posiadana e-legitymacj¢. Duplikat wydaje si¢ w przypadku, gdy oryginat
ulegnie zgubieniu, zniszczeniu lub kradziezy.
W przypadku utraty oryginatu e-legitymacji szkolnej rodzice ucznia/opiekunowie prawni lub
pelnoletni uczen moga wystagpi¢ do Dyrektora Szkoty z pisemnym wnioskiem o wydanie
duplikatu e-legitymacji szkolnej, w ktorym nalezy poda¢ przyczyne ubiegania si¢ o duplikat.

Wzor wniosku o wydanie duplikatu e-legitymacji szkolnej stanowi (zatacznik nr 2) do

niniejszego Regulaminu - do pobrania w sekretariacie szkoty lub ze strony internetowe;.

Do wniosku nalezy dolagczy¢ podpisane aktualne zdjgcie e-legitymacyjne (opisane na

odwrocie: imi¢ i nazwisko, data urodzenia, klasa) lub w formie pliku - jpg lub jpeg,

0 rozmiarze maksymalnie 1IMB

Wysokos$¢ optaty za wydanie duplikatu e-legitymacji szkolnej wynosi 9,00 zl (optata

w wysokosci rownej kwocie optaty skarbowej od poswiadczenia wlasnorecznosci podpisu).

Optlate nalezy wnies¢ na konto bankowe:

Zespot Szkoét Nr 2 im. Sybirakéw w Nowym Saczu, ul. Krolowej Jadwigi 29

Nr konta: 59 1050 1445 1000 0023 5306 4559,

w tytule: ,,optata za duplikat e-legitymacji - imi¢ i nazwisko ucznia.

Termin wykonania duplikatu wynosi do 14 dni roboczych.

Wydany duplikat e-legitymacji szkolnej wpisuje si¢ do Rejestru wydanych e-legitymacji

szkolnych.

Uczen potwierdza odbior duplikatu e-legitymacji wiasnorgcznym podpisem 1 wpisujac date

odbioru do rejestru.

10. W przypadku odnalezienia utraconego oryginalu e-legitymacji nalezy go zwrdci¢ do

sekretariatu szkoty.

§ 4. Zasady wydawania duplikatéw swiadectw szkolnych

1.

W przypadku utraty oryginalu $wiadectwa szkolnego/ukonczenia szkoly, uczen Iub
absolwent moze wystapi¢ do Dyrektora Szkoty z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu
Swiadectwa

Wzér wniosku stanowi (zalacznik nr 3) do niniejszego Regulaminu - do pobrania
w sekretariacie lub ze strony internetowej szkoty.

Do wniosku o wydanie duplikatu $wiadectwa nalezy dotaczy¢ dowdd optaty za wydanie
duplikatu.

Za wydanie duplikatu swiadectwa szkolnego pobiera si¢ optate w wysokosci rownej kwocie
optaty skarbowej od legalizacji dokumentu 26,00 zt (optata w wysokosci rownej kwocie
optaty skarbowej od legalizacji dokumentu).

Oplate nalezy wnies¢ na konto bankowe:

Zespot Szkol Nr 2 im. Sybirakéw w Nowym Saczu, ul. Krolowej Jadwigi 29



Nr konta: 59 1050 1445 1000 0023 5306 4559,
w tytule: ,,optata za duplikat §wiadectwa - imi¢ i nazwisko wnioskodawcy.

6. Termin wydania duplikatu do 14 dni, jezeli przedlozone podanie zawiera wymagane
informacje, a dokumentacja niezb¢dna do wystawienia duplikatu znajduje si¢ w szkole.

7. Jezeli szkota nie posiada dokumentacji przebiegu nauczania albo nie jest ona wystarczajgca
do wydania duplikatu, wydaje si¢ zaswiadczenie stwierdzajace, ze wydanie duplikatu nie
jest mozliwe.

8. Wydany duplikat §wiadectwa wpisuje si¢ do rejestru wydanych duplikatéw $wiadectw -
uczen lub absolwent potwierdza odbidr duplikatu swiadectwa wtasnorgcznym podpisem,
wpisujac date odbioru oraz seri¢ i nr dowodu osobistego przy odbiorze osobistym. W
szczegblnych przypadkach duplikat przesytany jest droga pocztowg na wskazany we
wniosku adres.

§ 5.

1. Regulamin powyzszy obowigzuje wszystkich uczniow i absolwentow.

2. Regulamin wchodzi w zycie z dniem 02.01.2025r.

3. Traci wazno$¢ Zarzadzenie Nr 11/2020 Dyrektora Szkoly z dnia 9.06.2020 r. w sprawie Procedury
udostepnienia mLegitymacji szkolonej

Nowy Sacz, dnia 2 stycznia 2025 T.

Stawomir Szczerkowski
Dyrektor szkoty



Zatacznik nr 1. Wniosek dla ucznia niepetnoletniego

(data urodzenia)

PESEL:

Numer legitymacji szkolnej: ..................

Dyrektor
Zespotu Szkél nr 2 im. Sybirakow
w Nowym Saczu

Whniosek o wydanie mLegitymacji

Zwracam si¢ z uprzejma prosba o wydanie mLegitymacji na podstawie wydanej legitymacji/
e-legitymacji szkolnej dla mojego dziecka .............ooiiiiiiiii

Jednoczesnie o§wiadczam, ze:

1. zapoznatam/em si¢ z Regulaminem ustugi mLegitymacji szkolnej w Aplikacji mObywatel —
postanowienia licencyjne i akceptuj¢ jego tresc;

2. natychmiast powiadomi¢ szkot¢ w przypadku utraty mLegitymacji szkolnej na skutek
uszkodzen, niepoprawnego dzialania lub utraty urzadzenia mobilnego, w ktorym
przechowywana byta mLegitymacja szkolna,

3. wyrazam zgod¢ na wprowadzenie do Systemu danych niezb¢dnych do wydania mLegitymacji
szkolnej.

(czytelny podpis rodzicow/prawnych opiekunéw)



Zatgcznik nr 1. Wniosek dla ucznia pelnoletniego

(data urodzenia)

PESEL:

Numer legitymacji szkolnej: ..................

Dyrektor
Zespotu Szkél nr 2 im. Sybirakow
w Nowym Saczu

Whniosek o wydanie mLegitymacji

Zwracam si¢ z uprzejma prosbg o wydanie mLegitymacji. na podstawie wydanej legitymacji/e-

legitymacji szkolnej.

Jednocze$nie oSwiadczam, ze:

1. Zapoznatam/em si¢ z Regulaminem ustugi mLegitymacji szkolnej w Aplikacji mObywatel —
postanowienia licencyjne i akceptuj¢ jego tresc.

2. Natychmiast powiadomi¢ szkot¢ w przypadku utraty mLegitymacji szkolnej na skutek
uszkodzen, niepoprawnego dzialania lub utraty urzadzenia mobilnego, w ktorym
przechowywana byta mLegitymacja szkolna.

3. Wyrazam zgod¢ na wprowadzenie do Systemu danych niezbednych do wydania
mLegitymacji szkolnej.

(czytelny podpis petnoletniego ucznia)



Zalgcznik nr 2 — duplikat e-legitymacji, uczen niepetnoletni

(miejscowos¢, data)

(adres zamieszkania)

Nrtel oo
DYREKTOR
Zespolu Szkot Nr 2
im. Sybirakow
w Nowym Saczu

WNIOSEK

Prosze o wydanie duplikatu e-legitymacji szkolnej wydanej dla mojego syna/corki

Jednoczesnie informujg, Ze oryginat legitymacji zostat zniszczony/zgubiony™.

W zalaczeniu dowod optaty za wydanie duplikatu e-legitymacii.

Oswiadczam, Ze okolicznos$¢ utraty oryginatu dokumentu przedstawitem /przedstawitam™
zgodnie z prawda, bedac $wiadomym/§wiadoma* odpowiedzialnosci karnej przewidzianej
w art. 272 KK (przestepstwo zagrozone karg pozbawienia wolnosci do lat 3).

(czytelny podpis)
*niepotrzebne skresli¢

Za wydanie duplikatu legitymacji szkolnej pobiera si¢ oplate w wysokosci rownej kwocie
oplaty skarbowej od legalizacji dokumentu tj. 9 zi.

Optate wnosi si¢ na rachunek bankowy:
Zespot Szkot Nr 2 im. Sybirakéw w Nowym Saczu, ul. Krélowej Jadwigi 29
Nr konta: 59 1050 1445 1000 0023 5306 4559,



W tytule: ,,optata za duplikat legitymacji - imi¢ i nazwisko ucznia.
Zalgcznik nr 2 — duplikat e-legitymacji, uczen petnoletni

(miejscowos¢, data)

DYREKTOR
Zespolu Szkot Nr 2
im. Sybirakow

w Nowym Saczu

WNIOSEK

Proszg o wydanie duplikatu e-legitymacji szkolnej wydanej w roku szkolnym .........................

Jednoczes$nie informuje, Ze oryginal legitymacji zostal zniszczony/zgubiony*.

W zataczeniu dowod optaty za wydanie duplikatu e-legitymaciji.

Oswiadczam, ze okoliczno$¢ utraty oryginatu dokumentu przedstawitem /przedstawitam*
zgodnie z prawda, bedac §wiadomym/$wiadoma* odpowiedzialno$ci karnej przewidzianej
w art. 272 KK (przestgpstwo zagrozone karg pozbawienia wolnosci do lat 3).

(czytelny podpis ucznia petnoletniego)
*niepotrzebne skresli¢

Za wydanie duplikatu legitymacji szkolnej pobiera si¢ oplate w wysokosci réwnej kwocie
oplaty skarbowej od legalizacji dokumentu tj. 9 zl.

Optate wnosi si¢ na rachunek bankowy:

Zesp6t Szkot Nr 2 im. Sybirakow w Nowym Saczu, ul. Krolowej Jadwigi 29
Nr konta: 59 1050 1445 1000 0023 5306 4559,

W tytule: ,,optata za duplikat legitymacji - imi¢ i nazwisko ucznia.



Zatacznik nr 3 - wniosek duplikat §wiadectwa

(miejscowosé, data)

WNIOSEK O WYDANIE DUPLIKATU SWIADECTWA SZKOLNEGO

Nazwisko (nazwiSKo PANIEASKIC) ...............ccoooiimmrirrireceevveccisss e
TINQ/IMIONA ... s
Data i MiejSCe Ur0dzZenia ... PeSel: .o
AAreS do KOTESPONUEBNCTE ...

DYREKTOR
Zespotu Szkét Nr 2 im. Sybirakow
w Nowym Saczu

Zwracam si¢ z prosba o wydanie duplikatu swiadectwa szkolnego promocyjnego/

UKONCZENIA SZKOTY .o

(nazwa szkoty-liceum ogdlnoksztaicqce, zasadnicza szkola zawodowa, technikum, zawéd)
Szkote ukonczytem/tam w roku szkolnym ............................

Informuje, Ze oryginal §wiadectwa ulegh: ...
(podac powod wyrobienia duplikatu)

Jednoczesnie przyjmuje do wiadomosci, ze z chwilg otrzymania duplikatu $§wiadectwa, traci
waznos¢ oryginat dokumentu.

Oswiadczam, ze okolicznos¢ utraty oryginatu dokumentu przedstawitem /przedstawitam™® zgodnie z prawdg, bedgc
Swiadomym/swiadomq* odpowiedzialnosci karnej przewidzianej w art. 272 KK (przestgpstwo zagrozone karg
pozbawienia wolnosci do lat 3).

(czytelny podpis)

Za wydanie duplikatu Swiadectwa szkolnego pobiera si¢ oplate w wysokosci rownej kwocie
oplaty skarbowej od legalizacji dokumentu tj. 26 zl.

Optate wnosi si¢ na rachunek bankowy:

Zesp6Ot Szkot Nr 2 im. Sybirakow w Nowym Sgczu, ul. Krolowej Jadwigi 29

Nr konta: 59 1050 1445 1000 0023 5306 4559,

W tytule: ,,optata za duplikat $wiadectwa - imi¢ 1 nazwisko wnioskodawcy.

Ja nize] podpiSANY/A ... legitymujacy/a si¢ dowodem
0SODISTYM ..o potwierdzam odbior duplikatu $wiadectwa.
NOWY SACZ, ANIA c.oviiiiii i e

(podpis odbierajacego)



Klauzula informacyjna — Wydanie duplikatu §wiadectwa szkolnego / e-legitymacji szkolnej

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o
ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1 z p6zn. zm.) dalej RODO informuje, ze:

1.

2.
3.

8.

9.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zespét Szkot nr 2 im. Sybirakéw
ul. Kroélowej Jadwigi 29 33-300 Nowy Sacz reprezentowany przez Dyrektora.

Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych mozliwy jest pod adresem e-mail: iodspiewak@gmail.com
Pana/Pani dane osobowe beda przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO tj. przetwarzanie
jest niezbedne do wypelnienia obowiazku prawnego ciazacego na administratorze w zwigzku z
Ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie o$wiaty, Rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowe;j
z dnia 28 maja 2010 r. w sprawie $wiadectw, dyplomoéw panstwowych i innych drukow szkolnych,
ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej w celu realizacji wniosku o wydanie duplikatu
$wiadectwa szkolnego/e-legitymacji szkolnej.

Odbiorcami Pana/Pani danych osobowych beda wylacznie podmioty uprawnione do uzyskania danych
osobowych na podstawie przepisOw prawa lub inne podmioty, ktére przetwarzaja dane osobowe w
imieniu Administratora na podstawie umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych.
Pana/Pani dane osobowe begda przechowywane przez okres wynikajacy z przepisow ustawy z dnia 14
lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.

Posiada Pan/Pani prawo do zadania od Administratora dostgpu do danych osobowych, na podstawie
art. 15 RODO oraz z zastrzezeniem przepisow prawa przystuguje Panu/Pani prawo do:

sprostowania danych osobowych, na podstawie art. 16 RODO,

ograniczenia przetwarzania danych osobowych, na podstawie art. 18 RODO.

W przypadku uznania, iz przetwarzanie przez Administratora Pani/Pana danych osobowych narusza
przepisy RODO przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktorym jest
Prezes Urzgdu Ochrony Danych Osobowych z siedzibg przy ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.
Pani/Pana dane nie beda przetwarzane w sposob zautomatyzowany 1 nie beda podlegaly
zautomatyzowanemu profilowaniu.

Dane osobowe nie beda przekazywane do podmiotéw poza Unig Europejska lub Europejskim
Obszarem Gospodarczym.

10. Podanie danych osobowych jest niezbedne do realizacji w/w celu. Niepodanie danych osobowych

uniemozliwi realizacj¢ zadan ustawowych, w tym realizacj¢ w/w wniosku.

Oswiadczam, ze zapoznatam/tem si¢ z trescig ww. klauzuli informacyjne;j

(data i podpis)
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